
  
   

  

KAIPO Workshopkatalog

Standardwissen

Betriebswirtschaft

 Workshoptitel Workshopnummer
Medienarbeit BWST01
Rechnungswesen für Selbstständige BWST04
Buchhaltung für Klein-/Mittelbetriebe BWST05

EDV - Informations- / Kommunikationstechnologie

 Workshoptitel Workshopnummer
Europäischer Computer Führerschein (ECDL) ITKPA02
Informationstechnologie ITKST01
Dateimanagement/Computerbenutzung ITKST02
Textverarbeitung ITKST03
Tabellenkalkulation ITKST04
Internet: Informations-/Kommunikationsdienst ITKST05
Präsentation ITKST06
Datenbank ITKST07
GRAFIK - Bildbearbeitung ITKST08
Kommunikation mittels MS-Outlook ITKST18
Modulprüfung ECDL - Informationstechnologie ITKST31
Modulprüfung ECDL -
Dateimanagement/Computerbenutzung

ITKST32

Modulprüfung ECDL - Textverarbeitung ITKST33
Modulprüfung ECDL - Tabellenkalkulation ITKST34
Modulprüfung ECDL -
Informations-/Kommunikationsdienst

ITKST35

Modulprüfung ECDL - Präsentation ITKST36
Modulprüfung ECDL - Datenbank ITKST37
ECDL CAD I ITKST40
ECDL CAD II ITKST41

Management / Unternehmensführung

 Workshoptitel Workshopnummer
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Führungskompetenz MUST01
Teamführung MUST04
Recruiting: Die erfolgreiche Mitarbeiter-Suche MUST05

Persönlichkeit

 Workshoptitel Workshopnummer
Rhetorik im Berufsleben PSST01
Erfolgreiche Kommunikation PSST02
Erfolgreiche Bewerbung PSST03
Train the Trainer PSST10
ECo-C® - European Communication Certificate®:
Modul Teamarbeit

PSST51

ECo-C® - European Communication Certificate®:
Modul Selbstmarketing

PSST52

ECo-C® - European Communication Certificate®:
Modul Konfliktmanagement

PSST53

ECo-C® - European Communication Certificate®:
Modul Kommunikation

PSST54

ECo-C® - European Communication Certificate®:
Zertifizierungsprüfung

PSST55

English - Stufe 1 PSTSTA4
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