
  
   

  

KAIPO Workshopkatalog

 Europäischer Computer Führerschein (ECDL)
Nummer: ITKPA02
Beschreibung: Aufbauend auf das Basisworkshop werden Sie mit

der effizienten Handhabung der Officeprodukte
vertraut gemacht. Der Europäische Computer
Führerschein (ECDL) ist ein international
anerkanntes und standardisiertes Zertifikat. Mit ihm
weisen Computeranwender ihre grundlegenden und
praktischen Fertigkeiten im Umgang mit dem
Computer nach.

Ziel: Wer den ECDL absolviert hat, ist in der Lage, den
Computer als Werkzeug in der täglichen Arbeit
effizient zu nutzen. Der ECDL ist die Basis für alle
Computeranwender und stellt eine gute
Ausgangsposition für vertiefende IT-Ausbildungen
dar.

Inhalt: - Informationstechnologie (ITKST01) -
Dateimanagement/Computerbenutzung (ITKST02) -
Textverarbeitung (ITKST03) - Tabellenkalkulation
(ITKST04) - Internet:
Informations-/Kommunikationsdienst (ITKST05) -
Präsentation (ITKST06) - Datenbank (ITKST07)

Methode: Workshopcharakter, Virtual-Learning, Trainer-
Input, Einzel-/Gruppenarbeit, Praktische Übungen;
pro Modul 30 Lerneinheiten mittels Virtual-Learning
- 5 LE PräsenzZeit im KAIPO Flex-Center - 1 LE
Livelektion (Unterricht per Onlineverbindung) - 24
LE Selbststudium mittels LernCD Modulprüfungen:
Modul 1 - Modul 7 Im Preis sind folgende
Leistungen enthalten: 210 LE ECDL-Workshop inkl.
LernCD, Begleitendes Coaching, Virtual-Learning 1
Skills-Card, 7 Modulprüfungsgebühren

Vorkenntnisse: Basiswissen
Gesamtdauer: 210 UE
Präsenzzeit: 35
Telezeit: 7
E-Learning/Selbststudium: 168
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