
  
   

  

KAIPO Workshopkatalog

 ECDL-Advanced Tabellenkalkulation
Nummer: ITKCP24
Beschreibung: Vorbereitungsworkshop Fortgeschrittene

Anforderungen von MS-Excel beherrschen.
Ziel: Sie sind in der Lage, die Datenbankfunktionen

anzuwenden und auf eigene Aufgaben zu übertragen.
Sie können dynamische Ansichten zur Auswertung
von Daten erstellen.

Inhalt: Datenbankaufbau und Datensatzerfassung - Daten
importieren und pflegen - Filtern, Selektieren und
Extrahieren - Teilergebnisse und
Konsolidierungsfunktionen - Erstellen und
Bearbeiten von Pivot-Tabellen - Erstellen von
Diagrammen aus einer Pivot-Tabelle

Methode: Workshopcharakter, Einzelarbeit, Gruppenarbeit,
praktische Übungen

Vorkenntnisse: StandardWissen Tabellenkalkulation Excel
(ITKST04) oder ECDL und ITKCP04

Gesamtdauer: 11 UE
Präsenzzeit: 0
Telezeit: 0
E-Learning/Selbststudium: 0
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